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Use the links noted in the slide to connect to Canvas, Box, and Slack

Phone apps are also available
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Canvas is the UW Learning Platform for students to access course/curriculum content
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You can access Canvas via your MYUW portal, the Canvas web link or through your Canvas phone/tablet application
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You can customize the notifications you receive through the setup in Canvas.
Select Account, Notifications and then toggle on/off for notifications you wish to receive. 
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You can link your calendars in Canvas and colors are used to designate the calendar specific to the event.
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Content in Canvas can be downloaded.
Icons are use to designate the type of content (web link, files, calendar event).
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Homework assignment documents can be uploaded for the specific assignment.  

See the steps above to upload your homework submission
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You can feed your calendar assignments into your calendar system by following the three steps noted in the slide
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A Canvas app is available for your phone or tablet
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The phone/tablet app has navigation, grades, messages and assignment windows to navigate the course functionality
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Select Modules to see the course content for specific dates and then select a specific date to see content/
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Select the announcement icon to see announcements for your course

Select the notification icon to see notifications for your course
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Box provides functionality to manage cloud storage of documents that can be personal or shared

Box is free for UW students
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You can access Box in several ways as shown on the slide

There is also a phone/table app
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The features of Box are noted on the slide
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You can set folders that are either private or public.  Public folders are assigned to specific users during setup.

You can add favorites to the main menu to easily access your content quickly.

Files/folders can also be stored on your laptop and synced to the cloud.
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New folders can be setup by selecting New and then Folder

Files can be uploaded by selecting upload and then selecting the file you want to upload.
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Files can be sent to others by sharing via an email.

When sharing files you can setup rights for sharing the file; view only or allow to edit.
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Box supports version control for editing files so that you can track changes made to the files and access previous 
versions

25



You can edit the document online within Box or you can download the file to make changes and then save to upload the 
revised version to Box.

If you plan on downloading files to make changes you will need to download and install Box Tools which allows you to 
synchronize document changes with the cloud storage of the document.
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Box provides an app for your phone/tablet
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Another app offered by Box is Box Capture which allows you to  manage other file types; scanning, videos and audio.
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If you want to synchronize all calendar events you will need to setup Outlook to open a calendar that is shared. 

Select Open Calendar menu from the top menu in Outlook and then select Open Shared Calendar.  Search for the shared 
calendar you would want to add and then select it to add to your calendar desktop view.  You can toggle on and off 
shared calendars to customize the view of your main calendar view. 
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Another useful app is the Wisconsin app that will provide campus information 
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For project management a useful app is Trello.

Trello provide various templates for managing activities and projects.
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This is an example of a Trello project management template.
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Here is the link to access Slack and locate the UW full time MBA channel

Please note that our free version of Slack has a limited capacity of data and messages. Therefore, after a period of time 
messages will begin to disappear. Please utilize email for important communication threads and Box for file sharing. 
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Don’t hesitate in utilizing both mobile and desktop Slack applications!

35



Slack provides various screen layouts to access information
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Channels are used for specific content for clubs and activities.  The channel #announcements will hold important 
information from the Graduate Business Association (GBA). 

Start a private channel with your core team right away to begin easy communication! 
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Notification preferences are important in ensuring you’re only being notified of the conversations from which you want 
to be! 
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